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Normalizar o trabalho em conformidade com o Manual 
de Normalização de Trabalhos Acadêmicos

Preencher o Termo de Autorização de depósito do 
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Fazer o depósito do trabalho no Repositório
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Normalizar o trabalho em conformidade com o Manual 
de Normalização de Trabalhos Acadêmicos do IFPI1

Para garantir a exatidão do processo, confira se seu trabalho está de 
acordo com o que orienta o Manual de Normalização de Trabalhos 
Acadêmicos do IFPI

Link para Manual:

https://www.ifpi.edu.br/are
a-do-estudante/bibliotecas/
manual-de-trabalhos-acade
micos

Consulte e adeque seu TCC de acordo 
com os modelos para trabalhos 
acadêmicos disponíveis

https://www.ifpi.edu.br/area-do-estudante/bibliotecas/manual-de-trabalhos-academicos
https://www.ifpi.edu.br/area-do-estudante/bibliotecas/manual-de-trabalhos-academicos
https://www.ifpi.edu.br/area-do-estudante/bibliotecas/manual-de-trabalhos-academicos
https://www.ifpi.edu.br/area-do-estudante/bibliotecas/manual-de-trabalhos-academicos


  

1
1. CAPA

MODELO PARA 
ARTIGO

Capa para ARTIGO



  

1
2. FOLHA DE ROSTO

MODELO PARA:
- ARTIGO

Folha de rosto para ARTIGO

Usar o 
seguinte 
texto na 
folha de 
rosto



  

1
3. INTRODUÇÃO

MODELO PARA:
- ARTIGO

Folha de introdução para ARTIGO

Informar a 
data de 

aprovação

Currículo sucinto 
do autor e 
orientador

Paginação



  

1
4. ESTRUTURA DO 
ARTIGO
- CAPA
- FOLHA DE ROSTO
- INTRODUÇÃO 

Estrutura do Artigo



  

1
5. CAPA

MODELO PARA:
- MONOGRAFIA
- DISSERTAÇÃO
- TESE

Capa para Monografia



  

1
6. FOLHA DE ROSTO

MODELO PARA:
- MONOGRAFIA
- DISSERTAÇÃO
- TESE

Folha de rosto para Monografia



  

1
7. FICHA 
CATALOGRÁFICA 
(somente para 
monografia, 
dissertação e tese)

Dever ser solicitada 
por e-mail ao 
bibliotecário(a) do 
seu campus

ATENÇÃO: para TCC 
em formato de 
artigo científico não 
há necessidade de 
ficha

Verso da folha de rosto para Monografia



  

1
8. FOLHA DE 
APROVAÇÃO (SEM 
ASSINATURAS)

MODELO PARA:
- MONOGRAFIA
- DISSERTAÇÃO
- TESE

Folha de aprovação para Monografia

Informar a 
data de 

aprovação



  

1
9. RESUMO E 
PALAVRAS-CHAVE EM 
LÍNGUA PORTUGUESA 
E ESTRANGEIRA, 
SUMÁRIO, 
DESENVOLVIMENTO 
DA PESQUISA E 
REFERÊNCIAS

MODELO PARA:
- MONOGRAFIA
- DISSERTAÇÃO
- TESE 

Estrutura da Monografia



  

1
10. O ARQUIVO DEVE SER SALVO EM PDF/A 



  

Preencher o Termo de Autorização de depósito do 
trabalho2
1. Acessar:  http://bia.ifpi.edu.br:8080/jspui/
2. Clicar em DOCUMENTOS ÚTEIS – TERMO (TCC/Dissertação)

Assinaturas 
do autor e 
orientador

http://bia.ifpi.edu.br:8080/jspui/
http://bia.ifpi.edu.br:8080/jspui/


  

Fazer o depósito do trabalho no Repositório3
1. Acessar: http://bia.ifpi.edu.br:8080/jspui/
2. Clicar na opção MEU ESPAÇO
3. Clicar no link USUÁRIO NOVO? CLIQUE AQUI PARA SE REGISTRAR 

http://bia.ifpi.edu.br:8080/jspui/


  

4. Digite seu endereço de e-mail e depois clique em REGISTRAR
5. Responder ao e-mail de boas vindas com as informações solicitadas.

Um link será enviado ao e-mail registrado para você 
preencher alguns dados simples. 

Após o preenchimento, num prazo de 72h, você estará apto 
a fazer o depósito no repositório.

Fazer o depósito do trabalho no Repositório3



  

6. Clique em INICIAR UM NOVO DEPÓSITO

Fazer o depósito do trabalho no Repositório3

7. Em COLEÇÃO escolha o curso ao qual você está vinculado. Clique 
em PRÓXIMO



  

8. Dê inicio ao preenchimento dos dados do seu trabalho escolhendo o tipo 
de documento adequado. Preencher todos os CAMPOS OBRIGATÓRIOS.

Fazer o depósito do trabalho no Repositório3

Apenas a 1ª letra do 
título deve ser grafada 
em maiúsculo, exceto 
em casos como nomes 

próprios e siglas.

Se houver subtítulo, 
coloque-o após o título 
seguido de dois pontos 

(:) e espaço. 

NÃO coloque ponto ao 
final.

NÃO inserir o título todo em maiúsculo

Manter a opção ACESSO ABERTO marcada

NÃO preencher este campo



  

9. Informe apenas o ANO da defesa. URL do Lattes do Autor e Orientador 
são campos de preenchimento obrigatório:  

Fazer o depósito do trabalho no Repositório3

Clicar no link 
indicado e inserir 

URL do Lattes. 
Digitar o termo 

NÃO LOCALIZADO 
caso não 

encontre o 
currículo

Informe APENAS o ANO da defesa

X
X

Informe o último 
sobrenome, apenas a 
letra inicial maiúscula

Informe o nome completo, exceto o 
último sobrenome, apenas as letras 
iniciais maiúsculas

X

Informe o nome completo, exceto o 
último sobrenome, apenas as letras 
iniciais maiúsculas

Informe o último 
sobrenome, apenas a 
letra inicial maiúscula



  

10. Preencha informações sobre orientador e coorientador, se houver. 
Atenção para a forma correta de entrada dos nomes:  

Fazer o depósito do trabalho no Repositório3

Clicar neste link e 
inserir URL do Lattes. 
Digitar o termo NÃO 

LOCALIZADO caso não 
encontre o currículo 

Informe o nome completo, exceto o 
último sobrenomeInforme o último sobrenome



  

11. Marque corretamente o seu campus:  

Fazer o depósito do trabalho no Repositório3

Marque 
corretamente seu 

campus



  

12. Insira pelo menos 3 palavras-chave
13. Transcreva o RESUMO e ABSTRACT do seu trabalho  

Fazer o depósito do trabalho no Repositório3
Clique em 

+ Adicionar mais para 
inserir palavra-chaveEvite o uso de siglas. Não 

inserir sinais de pontuação ao 
final das palavras.

Clique em + para inserir mais 
palavras

Informe somente 1 palavra-chave para cada campo



  

14. Insira o arquivo em PDF do seu trabalho e Termo de Autorização

Fazer o depósito do trabalho no Repositório3

Os arquivos devem ser nomeados da 
seguinte forma:

Ano de defesa_tipo de trabalho_iniciais do 
autor + último sobrenome

Exemplo:
TCC: 2025_tcc_nrscosta.pdf
DISSERTAÇÃO: 2025_dis_nrscosta.pdf
TERMO: 2025_termo_nrscosta.pdf 



  

15. Verifique os dados inseridos e clique em PRÓXIMO:

Fazer o depósito do trabalho no Repositório3



  

16. Conceder a licença de distribuição:

Fazer o depósito do trabalho no Repositório3

Seu trabalho só será 
disponibilizado no repositório Bia 

após a concordância com os 
termos de da licença. Caso opte 
por não assiná-la, seu depósito 
não será excluído, mas não será 

possível finalizá-lo.



  

17. Finalizando o depósito:

Fazer o depósito do trabalho no Repositório3

Sua submissão passará por revisão pela equipe de 
bibliotecários do IFPI e caso sejam necessárias alterações, 

você será notificado por e-mail.
  

Quando o processo de revisão for finalizado será enviado um 
e-mail notificando que seu trabalho já está disponível no site 

do repositório Bia. Acompanhe o status de seu depósito 
acessando o site e clicando em "Meu espaço".



  

Em caso de dúvidas, entre em contato com o(a) bibliotecário(a) do seu campus
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